
 

 

 

 

 

 
Circolare n. 16                 Civitella Casanova, 03.11.2016 

 
        Ai docenti di scuola dell’infanzia 

scuola primaria 
scuola secondaria I grado 
Istituto Comprensivo Civitella Casanova 
LORO SEDI 
                          

 
 

Oggetto: Consegna documenti di progettazione 
 
Ai fini della predisposizione del piano finanziario relativo al PTOF nell’ambito del Programma Annuale, si 

raccomanda di compilare la scheda in dettaglio (per il POF) e la scheda di sintesi (per il Programma Annuale) 

riferita a ciascun progetto che ogni team docente intende realizzare nelle proprie classi. 

Le schede vanno presentate entro e non oltre venerdì 18 novembre, sia per i progetti che prevedono spese per 

l’Istituto che per i progetti a costo zero (in questo ultimo caso basta la scheda in dettaglio, non occorre quella di 

sintesi). 

Il modello è scaricabile  

- dal Registro Elettronico, seguendo il percorso Comunicazioni / Bacheca Docenti / Modulistica Docenti  

- dal sito web - Area docenti / Modulistica  

- dal sito web - Menu principale / POF-PTOF 

 

Si ricordano quindi le date di consegna dei diversi documenti previsti per l’anno scolastico in corso. I documenti 

potranno essere consegnati anche in formato digitale via email o mediante l’inserimento in apposita cartella 

che verrà predisposta nel Registro Elettronico - Comunicazioni / Bacheca della Scuola e da lì prelevati dal 

Dirigente: 

- programmazioni disciplinari - scuola secondaria I grado (ai coordinatori di classe): 15 novembre 

- programmazione coordinata di classe - scuola secondaria I grado (al DS): 25 novembre 

- programmazione annuale - scuola primaria e dell’infanzia (al DS): 25 novembre 

- schede in dettaglio e schede di sintesi progetti PTOF (al DS) - 18 novembre 

- PEI e PDP (in Segreteria) - 25 novembre 

 

 

 

                          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

          (dott.ssa Rossella DI DONATO) 
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